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Téng sb: 05 vi tri
- Tham gia nghién ctru, tham muu, tong o . _ _
hop, tham dinh dé an vé t6 chirc bo may; CEO bang tét nghiép (lial h(.)C‘ tro
- Té chirc trién khai thue thi cdc nhiém len mot trong cac nganh,
A N \ n A chuyén nganh: hanh chinh;
vu chuyén moén theo mang cong vice R N
Chuyén A quan tri nhan luc; luat; kinh te;
dugc phan cong. N 5 .
vién va ' . tai chinh; khoa hoc hang hai.
T4 chi - Tham gia nghién ctu, xdy dung céc
01 b(: ¢ Erc van ban quy dinh chi tiét, huoéng dan thi 01 01 01 - C6 k¥ nang sur dung cong
MY | hanh cac quy dinh vé& t6 chirc bo may. ngh¢ thong tin co ban.
Tham muu xay dung chuc nang, nhiém vy, C6 ky nang st dung dugc
quyeén han va co cau to6 chirc cua cac phong ngoai ngir (tiéng Anh) tuong
chuyén mon nghiép vu, cac bai di¢n thuge duong bac 2 khung nang luc
Cang vy; tham muu, d€ xuat thanh lap, giai ngoai ngir 6 bac dung cho Viét
thé cac phong chuyén mon nghiép vu, cac Nam tro 1én.
Pai dién thuoc Cang vu theo quy dinh.
Chuyén | - Tham muu viéc to chire thuc hién giam Co bang tot nghiép dai hoc tro
02 | viénvé | satniém yét gia dich vu van tai bién, gia | 01 01 01 lén mot trong cac nganh,
Quanly | dich vu tai cang bién va dich vu hd trg chuyén nganh: diéu khién tau




van tai
hang hai

van tai bién do nha nudc quy dinh dé
trinh co quan c6 thim quyén quyét dinh;
chinh sach thué, phi, 1& phi hang hai ap
dung ddi v6i doanh nghiép van tai bién
va dich vu hang hai; chinh sach khuyén
khich chi hang xuat, nhap khau thué tau
bién Viét Nam.

T6 chic quan 1y tuyén van tai thay tir bo ra

dao va gitra cac dao duoc giao (néu co).

bién; khai thac may tau bién:
kinh t& van tai bién; quan ly
hang hai; luat hang hai; quan ly
cang va logistics; luat

- CO k¥ nang st dung cong
ngh¢ thong tin co ban.

C6 ky nang su dung duoc
ngoai ngit (tiéng Anh) tuong
duong bac 2 khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét
Nam tro |1én.
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Chuyén
vién vé
quan ly
phuong
tién va
nguoi lai

- Thuc hi¢n truc ca thuong truc 24/7 tiép
nhan, xtr 1y cac thong tin, hd so cip phép
cho tau thuyén dén, roi, hoat dong va lap
ké hoach diéu dong tau thuyén tai khu
vuc.
Tiép nhan, xa ly ban dau va béo cao
tham muu cho 1anh dao phong xtr 1y cac
thong tin cip ctru khan cp, tro gitp y té,
tim kiém ctru nan va phong, chéng dich
bénh tai cang bién.
- Tiép nhan tham muu xtr Iy hd so ding
ky tau bién, thuyén vién; ho so xin cip
cac loai gidy to c6 lién quan dén tau bién
va thuyén vién (néu dugc giao nhiém vy)
- Tham gia 1ap ké hoach diéu dong tau
thuyén di tranh bdo, tau thuyén tham gia
tim kiém ctru nan hodc xu ly su cd 6
nhiém méi trudong trong ving nudc cang
bién.
- Tham muu dé xuét viéc thu hoi cac tai
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C6 bang tot nghiép dai hoc tré
1én mot trong cac nganh,
chuyén  nganh: Diéu khién
tau bién; Khai thac may tau
bién; Kinh té van tai bién;
Quan ly hang hai; Luat hang
hai; Ky thuat an toan hang hai;
Ky thuat tau thuy; Dién tu
dong tau thuy; Luat.

- CO k¥ nang str dung cong
nghé thong tin co ban.

Co6 ky nang su dung duoc
ngoai ngir (tiéng Anh) tuong
duong bac 2 khung ndng luc
ngoai nglr 6 bac dung cho Viét
Nam tro [én.




lidu, gidy chirng nhan khong phu hop véi
quy dinh cua phéap luat hién hanh hodc
thyc hién thu hoi tai liu, gidy chimg
nhan theo yéu cau cia co quan cd thim
quyén.
- Tham muu xay dung cac quy trinh thu
tuc hanh chinh theo hé théng quan ly
chat lugng I1SO 9001:2015 ddi véi cac
tha tuc hanh chinh thudc Iinh vue thu tuc
tau thuyén.
- Tham gia kiém tra, giam sat viéc chp
hanh céac quy dinh cta phap luat hang hai
d6i véi to chirc, ca nhan va tau thuyén
hoat dong hang hai tai khu vuc hang hai.
- Lap bién ban vi pham hanh chinh ngay
khi phat hién hanh vi vi pham, dé& xuét
xtr phat vi pham

hanh chinh kip thoi, theo quy dinh. ’
- Thuc hién viéc doi chiéu dinh ky so
lidu cdp phép cho cac hoat dong hang hai
v6i ho so thu phi, 1& phi hang hai.

Thu thap s6 liéu, 13p cc béo céo thong ké

so liéu; cap nhat so liéu vao cac phan mem

thong ké theo quy dinh.
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Chuyén
vién vé
an ninh,
an toan
giao
thong
hang hai

Thuwe hién nhiém vu An ninh, an toan
giao thong hang hai
- Tham gia nghién ctru, xay dung, dé
xuét, soan thao: dé tai, dé an, ké hoach,
giai phap quan 1y; tham gia ¥ kién xay
dung vin ban quy pham phap luat vé
linh vuc an toan, an ninh hang hai.
- Tham gia kiém tra, gidm sat cac nhiém
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C6 bang tét nghiép dai hoc tro
Ién mot trong cac nganh,

chuyén nganh: diéu khién tau
bién; khai thac may tau bién:
ky thuat an toan hang hai; k¥
thuat moi truong; k¥
thuat tau thay; dién tu dong tau




vu chuyén nganh vé linh vuc an toan, an
ninh hang hai, lao ddng hang hai va
phong ngira 6 nhiém mai trudng ddi voi
tau thuyén hoat dong hang hai tai cang
bién va khu vuc quan 1y theo ké hoach
da dugc phé duyét.
- Tham gia tuyén truyén phd bién quy
dinh cua phap luat Viét Nam va cac diéu
udc quéc té ma Viét Nam 1a thanh vién
vé an toan hang hai, an ninh hang hai,
lao dong hang hai, phong chbng chay, nd
va phong ngua 6 nhiém moi tru:ong trong
hoat dong hang hai tai cang bién va khu
vuc quan ly.
Tham muu xay dung ké hoach hang nim,
dé xuit tau thuyén thudc ddi tuong kiém
tra tau bién Viét Nam hoat dong tuyén noi
dia khi hoat dong trong vung nudc thudc
trach nhiém quan ly cua Cang vu.
- Tham gia cong tac diéu tra, xtr 1y theo
thAm quyén cac tai nan hang hai, tai nan
lao dong hang hai tai cang bién va khu
vuc quan ly.
- Tham gia cong tac kiém tra an toan
container tai cac cang bién trong khu vuc
quan 1y; kiém tra, giam sat viéc thuc
hién xac nhan khéi lugng toan bd cong-
te-no van tai bién theo quy dinh.
- Tham gia kiém tra nha nu6c cang bién
(PSC); kiém tra tau bién Viét Nam hoat
dong tuyén quoc t& (FSC); Kiém tra tau
bién Viét Nam, phuong tién mang cap
VR-SB; kiém tra tau lai khi hoat dong
trong vung nudc thudc trach nhiém quan
ly cua Cang vu theo quyét dinh cua
Giam ddc Cang vu.

thay.

- C6 k¥ nang su dung cong
ngh¢ thong tin co ban.

C6 ky nang su dung dugc
ngoai ngit (tiéng Anh)
tuong duong bac 2 khung nang
luc ngoai nglr 6 bac dung cho
Viét Nam tro 1én.




- Tham gia xir 1y tai san chim dam theo
tham quyén ctia don vi.
- Tham gia Poan diéu tra tai nan lao
dong hang hai, tham gia phdi hop véi
cac co quan, don vi chirc nang lién quan
tai dia phuong thuc hién viéc diéu tra,
lap bién ban diéu tra tai nan lao dong
hang hai.
- Tham muu thuc hi¢n cong tic phong
chéng thién tai, phong ngira 6 nhiém moi
truong trong linh vuc hang hai; tham gia
tim kiém, ctru nan cac phwong tién tau
thuyén hoat dong trong ving nudc cang
bién va phdi hop thuc hién quy ché hoat
dong g pho su ¢d tran dau, cac su ¢d 6
nhiém méi trudng tai cang bién va khu
vuc quan ly.
Tham gia thuc hién c&c nhiém wvu lién
quan trong cong tac phong, chong chay,
n6 d6i véi tau thuyén hoat dong tai cang
bién va khu vuc quan 1y duoc giao theo
quy dinh.
- Tham gia phbi hop véi Bo doi Bién
phong, cac co quan quan ly nha nudc
chuyén nganh khac tai cang bién va cac
luc lwong hiru quan, chinh quyén dia
phuong va doanh nghi€p cang trong hoat
dong quan ly, bdo v€ an ninh, trat ty tai
cang bién.
- Tham muu viéc 1ap bién ban vi pham
hanh chinh trong linh vuc dugc giao;
phéi hop, theo ddi va don ddc viée thuc
hién Quyét dinh xtr phat vi pham hanh
chinh.
- Thuc hién ché do thong ké, béo céo
theo quy




dinh.
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Ké toan
Vién

- Tham gia gop y xay dung cac van ban
quy pham phap luat vé linh vuc cong tac
thudc chuc nang tham muu ctia Phong
TC-KT.

- Tham gia x4y dung ké hoach tai chinh
dai han va hang nam cua Cang vu.

- Tham gia t6 chic quan ly, kiém tra
giam sat viéc su dung tai san dugc nha
nuéc giao, kinh phi do nha nuéc cap;
thuc hién ché d¢ hach toan ké toan, bao
céo tai chinh, ghi chép s6 sach ké toan
theo quy dinh.

- Tham gia to chirc thyc hién cac quy
dinh cta phép luat vé thu, chi tai chinh
va cac nghia vu thanh todn cong no; truc
tiép to chirc thu, ndp phi, 1 phi hang hai
tai khu vuc cang bién duoc giao quan 1.

- Thuc hién viéc tinh, chi tra tién luong,
bao hiém xa hoi, bao hiém y té, ngoai gio
va cac khoan thanh toan khac cho nguoi
lao dong cta co quan theo quy dinh hién
hanh.

- Thuc hién viéc lap du toan dé dam bao
cho cac hoat dong quan 1y ctia co quan
theo quy dinh phédp luat hién hanh va
theo huéng dan ctia Cuc Hang hai Viét
Nam.
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Ké toan
Vvién

C6 bang tét nghiép dai hoc tro
Ién mot trong cac nganh,
chuyén nganh: tai chinh; ké
toan; kiém toan.

- Cé k¥ nang su dung cong
nghé thong tin co ban.

C6 ky nang st dung dugc
ngoai ngir (tiéng Anh) tuwong
duong bac 2 khung ndng luc
ngoai ngi 6 bac dung cho Viét
Nam tro [én.




Thyc hién theo quy dinh vé du toan thu,
chi, ndp ngan sadch Nha nudc, thanh toan
cac ché do, chinh sach khac vé tai chinh
trong ndi bd co quan.

- Phéi hop véi cac Phong, Pai dién thugc
Cang vu thuc hién ché do kiém ké, giam
sat mua sam, thanh ly tai san cua co quan
theo quy dinh hién hanh; phdi hop thuc
hién cong tac thuc hanh tiét kiém, chdng
lang phi; theo ddi, don dbc, kiém tra viéc
t6 chic thuc hién cong tac thuc hanh tiét
kiém, chbng l4ng phi cia co quan.
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