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LY LICH SUA DOl

Ngay Trang, dong NQi dung sua d8i LAn ban
thang sua d8i hanh

1.TAl LIEU VIEN DAN. .
,

85/20231ND-CP ngay- Nghi dinh s6
20110/2024 Trang 6 07/12/2023 sua d6i, b6 sung mot s6 dieu cua 02

Ngh] dinh s6 115/2020IND-CP;

20/10/2024 1. TAl Ll~UVI~N DAN

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
Trang 7 07/12/2023 sua d6i, b6 sung mot s6 di~u cua 02

Nghi dinh s6 115/2020IND-CP;

20110/2024 Trang 8 1. TAl Llt,U Vlt,N DAN

- Nahi dinh s6 85/20231ND-CP ngayb .

07/12/2023 sua d6i, b6 sung mot s6 dieu ella 02
Nghi dinh s6 115/2020IND-CP;

20110/2024 Trang 9 1.TAl Llt,U VI~N DAN

- Nahi dinh s6 85/2023/ND-CP ngayb.

07/12/2023 sua d6i, b6 sung mot s6 di~u ella 02
Nghi dinh s6 115/2020IND-CP;

20110/2024 Trang 10 1. TAI LI~U Vlt,N DAN

- Nzhi dinh s6 85/20231ND-CP ngayb·

07/1212023 sira d6i, b6 sling met s6 di~lI ella 02
Nghi dinh s6 115/20201ND-CP;
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1.MVC f)iCH

Quy trinh nay quy dinh trinh nr cac buoc tien hanh trong cong tac tuyen dung vien
chirc Cang vu Hang hai Kien Giang, dam bao viec tuyen dung cong khai, dan chu va
dungluftt.

2. PH~M VI A.p Dl)NG; TRAcH NHIE:M vA QUYEN H~N
2.1 Pharn vi ap dung
Quy trinh ap dung d6i voi cac phong ban dan vi lien quan trong qua trinh tuyen

dung, ti~p nhan vien chirc thuoc thAm quyen co quan cang vu.
2.2 Trach nhiem va quyen han
2.2.1. Ban Lanh dao co trach nhiem va quyen han nhtr sau:
- Can cir yeu cau nhiem vu, vi tri viec lam, s6 ngiroi lam viec, bien ch~ duoc giao,

xay dung k~ hoach tuyen dung va trinh Cue Hang hai Viet Nam phe duyet k~ hoach
tuyen dung.

- Tren cc sa K~ hoach tuyen dung vien clurc duoc Cvc Hang hai Vi~t Nam phe
duy~t; nguai dUng d~u dan vi phe duy~t k~ ho~eh chi ti~t d~ t6 ch(rc tuy~n dVng.

2.2.2. Phong T6 chfrc - Hanh chinh co trach nhi~m:
- Hang nam tham muu ban hanh quy~t dinh giao bien ch~ t~i cae phong, D~i di~n

tren cO'sa k~ ho~ch giao bien ch~ ella Cvc Hang hai Vi~t Nam eho Cang vv.
- Ph6i hQ'Pvai cac phong ban, d~i di~n lftp k~ ho~ch tuy~n dVng, ti~p nhftn trinh

Uinh d~o xem xet, phe duy~t k~ ho~ch tuy~n dVng, ti~p nhftn.
- ThlJc hi~n nhi~m vv theo sv phan eong cua H9i d6ng tuy~n dVng.
- Lftp bao cao theo quy dinh v€ k~t qua tuy~n dVng, ti~p nhftn; luu h6 sa.
2.2.3. HQi dAng tuy~n d\lng co nhi~m V\lva quy~n h~n sau:
- H9i d6ng lam vi~c thea nguyen t~c tftp th~, quy~t dinh theo da s6; twang hQ'P

bi~u quy~t ngang nhau thi thlJc hi~n thea y ki~n ma Chu tich H9i d6ng da bi~u quy~t.
- Can cu vao hinh thuc tuy~n dvng va yeu du eong vi~e quy~t dinh vi~e thanh lftp

b9 phftn giup vi~c phll hQ'Ptrong s6 cac b9 phftn sau: Ban ki~m tra Phi~u dang ky dv
tuy~n, Ban d€ thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chAm thi, Ban ki~m tra sat h~ch (d6i vai
twang hgp t6 chuc thlJc hi~n vAndap ho~c thlJe h~mht~i vong 2). Twang hQ'Pc~n thi~t,
Chu tich H9i d6ng tuy~n dVng th~mh lftpT6 Thu ky giup vi~e;

- Ki€m tra Phi~u Dang ky d~rtuy~n;
- T6 ch(re thu phi dlJ tuy~n va Slr dVng phi dv tuy~n thea quy dinh;
- T6 ch(re ky tuy~n d~mgvien eh(rc;
- Bao cao nguai d(rng d~u dan vi quy~t dinh cong nhftn k~t qua xet tuy~n (thi

tuy~n);
- Gitii quy~t khi~u n~i, t6 cao trong qua trinh t6 ch(re xet tuy~n (thi tuy~n).
3. B,nh nghia, cac tir vi~t tit
3.1 D,nh nghia
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_ "Bien eh~" la s6 nguoi lam viec trong dan vi sir nghiep Nha mroc, do dan vi
quyet dinh hoac e~p co tham quyen phe duyet.

-"Tuy~n dung'tla viec lua chon nguoi co pham eh~t, trinh dO va nang lire vao lam
vien chirc trong dan vi sir nghiep cong l~p.

_ "Ti~p nhan" la viec tuyen nguoi da lam viec trong bien che a dan vi sir nghiep
Nha mroc co du di€u kien, tieu chuan d6i voi vi tri tuyen dung

_"Hop d6ng lam viec" la Sl,Ithoa thuan bang van ban gina vien chirc hoac ngiroi
ducc tuyen dung lam vien chirc voi ngiroi dung d~u dan vi Sl,Inghiep cong l~p v€ vi tri
viec lam, tien luang, eh~ dOdai ngo, dieu kien lam viec quyen va nghia vu eua m6i ben.

_ "T~p sl,I" la qua trinh nguai duqe tuy~n dVng vao vien chtrc lam quen v6i moi
truang eong tae va t~p lam nhung eong vi~e eua vi tri vi~e lam gim v6i ehue danh ngh€
nghi~p se duqe b6 nhi~m quy dinh trong hqp d6ng lam vi~e.

3.2 Cae tir vi~t t~t
- T6 ehue hanh ehinh: TCHC
- Nghi dinh: NB
- Thong tu: TT
- Quy trinh: QT
- Bi~u mftu: BM
- Chue danh ngh€ nghi~p: CDNN
4. Tai li~u lien quan va tai li~u tham khao
4.1 Tai li~u lien quan:
_BQLu~t lao dQng eua nu6e COng hoa xa hQi ehu nghTa Vi9t Nam ban hanh ngay

2011112019.
_ Lu~t vien ehue s6 58/20101QH12; Lu~t sua d6i, b6 sung mOt s6 di€u eua Lu~t

can bOeong ehue va lu~t vien ehue;
_Nghi dinh s6 115/20201NB-CP ngay 25/9/2020 eua Chinh phil quy dinh v€ tuy~n

dVng, su dVng va quan ly vien ehue; Nghi dinh s6 85/20231ND-CP ngay 07/12/2023 sua
d6i, b6 sung mQt s6 di€u eua Nghi dinh s6 115/2020IND-CP;

_ Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02112/2020 eua BO tnrang BQ NQi V\l ban
hanh quy eh~ t6 ehue thi tuy~n, xet tuy~n eong ehue, vien eht:rc, thi nang ngC;leheong
ehue, thi ho~e xet thang hC;lngehue danh ngh€ nghi~p vien ehtre; NOi quy thi tuy~n, xet
tuy~n eong ehue, vien ehue, thi nang ngC;leheong ehue, thi ho~e xc! thang hC;lngehue danh
ngh€ nghi~p vien ehue;

_Quy eh~ tuy~n dVng vien ehue eua Cve Hang hai Vi~t Nam.
- Cae van khae eo lien quan.
4.2 Tai li~u tham khao
- Tieu ehufrn TCVN ISO 9001
5. NQi dung
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5.1 Ltru dB
Trach nhiern

Blf(YC 1:
Phong TCHC,

Blf(YC 2:
Giam d6c

Burrc 3:
Giam d6c
Burrc 4:
Giam d6c
Bmrc 5:
HOi d6ng tuyen
dung

Bmrc 6:
HOi d6ng tuyen
dung,

Burrc 7:
Giam d6c
Burrc 8:
Hoi d6ng tuycn
dung
Burrc 9:
Lanh dao; Phong
TCHC
Bmrc 10:
Giam d6c
Bmrc 11:
PhongTCHC

NQidung

Thong bao tuyen dung

Thanh l~p HOi d6ng tuyen dung

TiSp nhan h6 sa

Thong bao KQ va ra.quyet
dinh tiep nhan

Tai li~u lien quan

Tap S\I
Va danh gia kSt qua t~p S\I

5.2 Mo ta nQi dung cdng vi~c.
Burrc 1: L~p k~ hoach tuy~n dung, Trach nhiern Phung TCHC.

Quyet dinh b6 nhiem
CDNN ien chirc

Thirc hien ch~ d(>bao cao va
luu h6 sa
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Can cir chi tieu bien che cfrp tren phe duyet hang nam, din eli van thuc trang d(>i
ngu vien clnrc tai cac phong, Dai dien dan vi, phong T&chirc - Hanh chinh phoi hQ'Pvoi
cac phong Dai dien dan vi l~p ke hoach tuyen dung trinh Lanh dao co quan phe duyet,

Noi dung ke hoach tuyen dung bao gom: Danh gia thirc trang nhan S\I, s6 hrong
nhan S\Id~ xuat b6 sung, the l~, quy che, tieu chuan va di~u kien du tuyen; h6 sa cftn thiet
cua ngiroi du tuyen; mon thi, hinh thirc thi (neu thi tuyen), thai gian, dia diem ..

Burrc 2: Phe duyet k~ hoach tuy~n dung. Trach nhiern Lanh dao CO' quan
Tren co sa k~ hoach tuyen dung da duQ'cphong T6 chilc-Hclnh chinh xay d\fl1gva

th~m tra, Uinh d(;locO'quan ky Ta trinh gll'i Cvc Hang hai Vi~t Nam d~ nghi phe duy~t ke
hO(;lchtuy€n d\mg vien chilc cua cO'quan.

Bmyc 3: Thanh l~p HQi dang tuy~n d\mg. Trach nhi~m phong TCHC
- Sau khi duqc Cvc Hang hai Vi~t Nam phe duy~t k~ hO(;lchtUY<3ndVng vien chuc,

Phong T6 chuc-Hanh chinh sO(;lnthao K~ ho~ch chi ti~t va Thong bao tuy€n dVng trinh
Lanh d(;locO'quan ky va cong khai thong bao tuy€n dvng it nhllt 0 1 l~n tren m(>ttrong
nhfrng phuang ti~n thong tin d(;lichung sau: bao in, bao di~n til, b{lOn6i, bao hinh; d6ng
thai dang tai tren trang thong tin di~n tll' va niem y~t cong khai t(;litr\1 sa lam vi~c cua dan
vi. Thai h(;lnnh~n phi~u dang ky d\I tuy€n cua nguai dang ky dv tuy€n la 30 ngay k€ ill
ngay thong bao tuy€n dVng cong khai tren phuang ti~n thong tin d~li chung, tren trang
thong tin di~n tll' cua dan vi·

- H(>id6ng tuy€n dVng g6m cac thanh vien sau:
+ Chu tich H(>id6ng: Nguai dung d~u ho~c cfrpph6 cua nguai dung d~u dan vi
+ Ph6 chu tich HI): la nguai phV trach cong tac t6 chuc can b(>cua dan vi
+ Cac uy vien HD: la nguai c6 chuyen mon nghi~p vI,!lien quan dSn vi tri vi~c lam

tuy€n dVng
+ Uy vien kiem thu ky HD: la vien chuc giup vi~c v~ cong t{lCt6 chuc can b(>cua

dan vi
Bmyc 4: Thong bao tuy~n d\mg. Trach nhi~m HQi dang tuy~n d\mg

- Thong bao tuy€n dVng phai dang cong khai it nhfrt 0 1 l~n Lrenm(>t trong nhung
phuang ti~n thong tin d(;lichung sau: bao in, bao di~n til, bao n6i, baa hinh; d6ng thai
dang tciitren trang thong tin di~n til (n~u c6) va niem y~t cong khai t?i t1'Vsa lam vi~c cua
dan vi.

N(>i dung thong bao: Di~u ki~n va tieu chu~n dang ky d\1' Luyen, s6 luqng cftn
tuy€n, n(>idung cua h6 sa dang ky dv tuy€n, thai gian dv tuy€n, dia di€m n(>ph6 sa, s6
di~n tho~i lien h~, thai gian n(>p(nh~n h6 sa).

BrrcYc5: Ti~p nh~n ha SO'. Trach nhi~m HQi dang tuy~n dl).ng
Can b(>duqc H(>id6ng tuy~n dVngphfrncong nhi~mVVti~p nh~n h6 sa tuy€n dVng.
a. H6 sa tuyen dVng g6m:
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Phi~u dang ky dir tuyen mftu so 01 tai Nghi dinh 85/2023IND-CP ngay

07112/2023 :
+ Ghi dAydu cac thong tin thea mftu, khong dtroc d~ trong bfrt ky thong tin nao,
+ Thong tin v~ nganh dao tao ghi dung nhu van bing dil diroc cap, chuyen nganh

dao tao ghi thea dung chuyen nganh tren bang di~m.
+ Anh 4 x 6 dan tai Phieu dang ky du tuyen chup trong thai han 03 thang tinh d~n

thai diem nop h(1sa.
+ Giri kern thea 02 phong bi c6 dan tern, ghi r5 dia chi, s6 dien thoai nguoi nhan

(d~ bao tin cho nguoi dang ky dir tuyen) va 02 Anh 4 x 6.
_Cac van bang, chirng chi phu hQ'Pvoi vi tri tuyen dung (ban photo).

b. Thai han nhan h6 30 ngay k~ tir ngay ra thong bao.
c. Chi nhan nhtrng h6 sa co du di€u kien va tieu chuan tuyen dung; ca nhan dang

ky d\I tuy~n trvc ti6p nQP h6 sa; can bQ thu h6 sa phai ghi gifry bien nh~n. H6 sa nQp
khong hoan tra. Can bQti~p nh~n h6 sa l~p danh sach d\I tuy~n thea bi~u mftu.

BU'(yc6: T(1 chu-c thi tuy~n, xet tuy~n, ti~p nh~n. Tnich nhi~m HQi dang tuy~n

Nguyen t~c lam vi~c: HQi d6ng tuy~n dl,lng lam vi~c thea nguyen t~c t~p th~, bi~u

quy~t thea da s6.
a) D6i v6'i twang hQ'Pt6 chuc thi tuy~n.
Thi tuy~n thl,l'chi~n thea 02 yang:
Vang 1: Th i ki~m tra ki~n thuc chung b~ng hinh thuc thi tr~c nghi~m tren may

tinh. NQi dung thi g6tn 2 phAn:
* PhAn I: Ki6n thuc chung, 60 cau hoi hi~u bi~t v~ phap lu~t vien chuc, chu

twang, duang 16i cua Dang, chinh sach, phap lu?t v~ nganh, llnh V\ICtuy~n dl,lng. Thai

gian thi 60 phut.
Trua'ng h(),p dil dl;1tk~t qua ki~m dinh chfrt IUQ'ngdAuVaGtheo quy dinh v€ ki~m

dinh chfrt IUQ'ngdJu vao cong chuc thi duQ'cmi€n thi PhAn 1.
* PhAn II: Ngol;1ingfr, 30 cau hoi thea yeu cAu cua vi tri vi~c lam b~ng rnQt trong

nam thu ti~ng Anh, Nga, Phap, Duc, Trung QU6c ho~c l\Ia chQn 01 ngol;1ingfr khac thea
yeu cAucua vi tri vi~c lam. Thai gian thi 30 phut.

D6i v6'i vi tri vi~c lam khong yeu cAungol;1ingu trong tieu chuftn trinh dQdao t1;10,
b6i du5'ng va thco ban rno ta cong vi~c va khung nang I\ICvi tri vi~c lam thi khong phai

t6 chuc thi Phtln II.
* K~t qua thi yang 1 duQ'cxac dinh thea s6 cau tra lai dung cho tung phAn thi quy

dinh tl;1idi~rn a va di~rn b khoan nay; n~u tra lai dung tu 50% s6 cau hoi tra len cho tung
phAnthi thi nguai dl,l'tuy~n duQ'cthi ti~p yang 2.

2. Yang 2: Thi mon nghi~p V\l chuyen nganh
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* Hinh thirc thi: Can cir VaGtinh chat, d~c diem va yeu diu ella vi tri viec lam cfin
tuyen, nguoi dung dfiu co quan co tham quyen tuyen dung Iva chon mot trong ba hinh
thirc thi: V~n dap hoac thuc hanh hoac vi€t.

Truong hop Iva chon hinh thirc thi vi€t thi duoc Iva chon mot trong ba hinh thirc:
Tric nghiem hoac tv luan hoac trac nghiern k€t hop voi tv luan.

* NQi dung thi: Ki~m tra kien thirc, ky nang hoat dong nghe nghiep cua nguoi dir
tuyen thea yeu cfiu cua vi tri viec lam dn tuyen.

NQi dung thi man nghiep vu chuyen nganh phai can cir van nhiern VV,tieu chuan
v~ nang hrc chuyen man, nghiep vu cua clnrc danh nghe nghiep vien chirc va phai phu
hop voi yeu cfiu Cllavi tri vi~c lam cfin tuy~n. Trong cling mQt ky thi tuy~n, n€u co cac vi
tri vi~c lam yeu du chuyen man, nghi~p vv khac nhau thi HQi d6ng tuy~n d\lng vien
chuc phai t6 chuc xfty dvng cac d~ thi man nghi~p V\lchuyen nganh khac nhau ruang Ung
vai yeu du Cllavi tri vi~c lam can tuy~n. Cac cong vi~c lien quan den vi~c ra d~ thi phai
thvc hi~n bao m~t thea quy dinh Cllaphap lu~t.

* Thai gian thi: V~n dap 30 phut (th1 sinh dV thi co khong qua 15 phut chu~n bi,
khong tinh VaGthai gian thi); vi€t 180 phut (khong k~ thai gian ch6p d~); thai gian thi
thvc hanh do nguai dUng dfiu ca quan co th~m quy~n tuy~n d\lng quy€t dinh din cu VaG
tinh ch~t, d~c di~m ho~t dQng ngh~ nghi~p Cllavi tri vi~c lam dn tuy6n.

* Thang di~m (v~n dap, thvc hanh, vi€t): 100 di~m.
* Can cu VaGnhu du va d~c thli Clla ca quan, dan vi, ngua'i dlrng dfiu ca quan co

th~m quy~n tuy~n d\lng quy€t dinh yeu cfiu cao han v~ nQi dung, hil1h thuc, thai gian thi
yang 2 quy dinh t~i khoan nay.

+ Nhfrng nguai tham dv thi tuy~n phai thong qua 2 hinh thLI'Cthi bit bUQc : Thi
vi€t va thi v~n dap ho~c thi tritc nghi~m ho~c thi thvc himh. NQi dung thi la chuyen man
nghi~p V\lclla nganh dv thi.

_(fng Clrvien trung tuy~n trong ky thi tuy~n la nguai pha} lhi du cac man thi, co
sf>di~m clla m6i phfin thi d~t di~m thea quy dinh va til1h tu nguui co di~m sf>cao nh~t
cho d€n h€t chi tieu dugc tuy~n.

b) 8f>i vai truang hgp xet tuy~n:
Xet tuy~n vien chuc dugc thvc hi~n thea 02 yang nhu sau:
* Vang 1: Ki~m tra di~u ki~n dV tuy~n t~i Phi€u dang k)! (.h.xtuy~n thea yeu cfiu

Cllavi tri vi~c lam cfin tuy~n, n€u dap ung du thi nguai dv tuy~n dugc tham dv yang 2.
Truang hgp vi tri vi~c lam yeu cfiu trinh dQ ngo~i ngfr trong tieu chu~n trinh dQ

dao t~o, b6i duang va thea ban rna ta cong vi~c va khung nang Ivc vi tri vi~c lam thi ca
quan co th~m quyen tuy~n d\lng phai thong bao C\l th~ yeu du v6 van b~ng, chung chi
ngo~i ngfr. N€u co mQt trong cac van b~ng, chung chi quy dinh thi dugc Slr d\lng thay th€.
N€u khong co van b~ng, chung chi ngo~i ngfr phu hgp thi HQi d6ng xct tuy~n t6 chuc sat
h~ch d~ danh gia nang h.xcngo~i ngfr thea yeu cfiu Cllavi tri tuy~n dVng.
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HQi dong tuyen dung kiem tra viec dap irng yeu c~u v~ ngoai ngtr thea thong tin
nguoi du tuyen kc khai tai Phi~u dang ky du tuyen, Sau khi trung tuyen, nguoi trung
tuyen nQP ban sao van bang, chirng chi ngoai ngtr thea quy dinh tai khoan 1 Dieu
17 Nghi dinh 85/2023/ND-CP.

* Vong 2 diroc thuc hien nhu yang 2 cua thi tuyen
c) D6i voi truong hop tiep nhan
* D6i tuong ti~p nhan
_Nguoi c6 du 05 nam cong tac tro len dang lam cong viec chuyen mon, nghiep vu

phil hop voi cong viec a vi tri viec lam du kien tiep nhan tai co quan, t6 chirc, dan vi
duoc thanh l~p thco quy dinh cua phap luat.

+ Thai gian cong tac quy dinh hi thai gian lam chuyen man, nghiep vu phil hQ'P
voi cong vi~c o' vi tri vi~c lam dl,Iki€n ti€p nh~n thea dung quy dinh cua phap lu~t, c6
d6ng baa hi~m xa hQib~t bUQc,khong tinh thai gian t~p Sl,I.

+ Truang hQ'pthai gian t~p Sl,I,thu vi~c t?i cong vi~c dang lam thea quy dinh cua
phap lu~t it han thai gian t~p Sl,Icua cong vi~c duQ'c ti€p nh~n thi thai gian chenh l~ch it
han nay duQ'c tinh vaa thai gian t~p Sl,I.

+ Truang hc,rpc6 thai gian cong tac khong lien tl,lCrna chua nh~n trQ'dp baa hi~m
xa hQimQt l~n thl duQ'ccQng d6n.

_Can bQ, cong chuc c~p xii dang lam cong vi~c phil hQ'pvai cong vi~c a vi tri vi~c
lam dl,Iki€n ti6p nh~n.

- Nguai dii tung la can bQ, cong chuc, vien chuc, sau d6 duQ'c dp c6 th~m quy~n
quy~t dinh b~ng van ban chuy~n cong tac d€n lam vi~c t?i cac cO'quan, t6 chuc, dan vi
khac nhung vin lam cong vi~c phil hQ'Pvai vi tri vi~c lam dl,Iki€n ti€p nh~n.

- Ngu()'i t6t nghi~p ti~n SItra len (duQ'c cO'quan c6 th~m quy~n cong nh~n thea quy
dinh) dang lam vi9C t?i cO'quan, t6 chuc c6 tfl,lSo'ha~c chi nhanh duQ'c thanh l~p a nuac
ngoai ha~c t?i cO'quan, t6 chuc nuac ngaai c6 trl,l So'ha~c chi nhanh duQ'c thanh l~p a
Vi~t Nam, c6 chuycn nganh daa t?a phil hQ'Pvai vi tri vi~c lam c~n tuy~n d\lng va c6 du
03 nam cong tac tro' len lam cong vi~c chuyen mon, nghi~p Vl,lphil hQ'Pvai cong vi~c a vi
tri vi~c lam dl,Iki~n ti~p nh~n.

- Nguai hQc thea ch~ dQ cu tuy~n thea quy dinh cua phap lu~t, sau khi t6t nghi~p
v~ cong tac t?i dia phuO'ng nO'icu di hQc.

* Quy trinh xem xet ti~p nh~n vaa vien chuc
- Khi xem xct ti~p nh~n vaa vien chuc khong gill' chuc V\lquan II',nguai dUng d~u

cO'quan c6 th~m quy~n tuy~n dl,lng thanh l~p HQi d6ng ki~m tra, sat h?ch. Thanh ph~n
HQi d6ng ki~m tra, sat h?ch duQ'cthl,Ichi~n thea quy dinh nhu vi~c xet tuy~n vien chuc.

- HQi d6ng ki~m tra, sat h?ch tht,rchi~n cac nhi~m V\lsau:
+ Ki~m tra v~ cac di~u ki~n, tieu chu~n, van b~ng, chung chi cua nguai duQ'c d~

nghi ti~p nh~n thea yeu du cua vi tri vi~c lam c~n tuy~n.
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+ T6 chirc sat hach v~ trinh dQhieu bi€t chung va nang lire chuyen man, nghiep vu
cua nguoi duoc d~ nghi tiep nhan, HQi d6ng kiem tra, sat hach phai bao cao nguoi dirng
d~u co quan co tham quyen tuyen dung thong nhftt v~ hinh thirc va nci dung sat hach
truce khi thirc hien.

+ HQi d6ng ki€m tra, sat hach lam viec thea nguyen t~c tap thO,quyet dinh thea da
s6; twang hop bi€u quyet ngang nhau thi thuc hien thea y kien mil Chu tich HQi d6ng
kiem tra, sat hach dii bi~u quyet; HQi dong kiem tra, sat hach quyct dinh thanh l~p T6 thir
ky giup viec trong tnrong hop can thiet.

+ Twang hop vi tri viec lam khong yeu c~u v~ trinh dQ ngoai ngfr thi khong phai
th\1'chi~n sat h~ch ngo~i ngfr.

+ Bao cao nguai dung d~u ca quan co thftm quy~n tuy€n d~ll1gv0 k~t qua ki€m tra,
sat h~ch.

+ HQi d6ng ki€m tra, sat h~ch W giai th~ sau khi hoan thanh nhi~m V\l.

- Giam d6c co thftm quy~n tuy~n d\lng quy~t dinh thea thftm quy~n.
* H6 sa cua nguai dugc d~ nghi ti€p nh~n vaG vien chuc:
_ Sa y~u ly Hch ca nhan thea quy dinh hi~n hanh dugc l?p trong thai h~n 30 ngay

twac ngay nQPh6 sa ti~p nh?n, co xac nh~n cua ca quan co thftm quy~n;
_Ban sao cac van b~ng, chung chi thea yeu c~u cua vi tri vi~c lam c~n tuy€n;
_Gifty chung nh?n suc khoe do ca quan y t~ co thftm quy6n cAp trong thai h~n 30

ngay twac ngay nQp h6 sa ti~p nh~n;
- Ban w nh~n xet, danh gia cua nguai dugc d~ nghi ti~p nh~n v~ phftm chftt chinh

tri, phftm chftt d~o due, trinh dQ va nang l\1'cchuyen man, nghiOp V~l, qua trinh cong tac
co xac nh~n cua nguai dung dftu ca quan, t6 chuc, dan vi nai cong t~lC (n~u co).

d) Vu tien trong tuy~n d\lng:
_ Anh hung L\1'c lugng Vll trang, Anh hung Lao dQng, thuang binh, nguai huang

chinh such nhu thucmg binh, thuang binh lo~i B: Bugc cQng 7,5 di~m vaG k~t qua di~m
vong 2;

_ Nguai dan tQc thi~u s6, Sl quan quan dQi, Sl quan cong an, quan nhan chuyen
nghi~p ph~c vien, nguai lam cong tac ca y~u chuy~n nganh, hQc 'lien t6t nghi~p dao t~o
sl quan d\1'bi, t6t nghi~p dao t~o chi huy twcmg Ban chi huy quan st,fcApxii nganh quan
S\1'ca sa dugc phong quan ham sl quan d\1'bi dii dang ky ng~ch Sl quan dV bi, con li~t sT,
con thuang binh, con b~nh binh, con cua nguai huang chin.l-J.sach nhu thuang binh, con
cua thuang binh lo~i B, con ue cua nguai ho~t dQng khang chi~n bi nhiSm chftt dQc h6a
hQc, con Anh hung L\!'c luqng Vll trang, con Anh hung Lao dQng: J)ugc cQng 5 di~m vaG
kth qua di~m vong 2;

_ Nguai hoan thanh nghTa V\l quan S\1',nghTa V\l thaI!} gia cong an nhan dan, dQi
vien thanh nien xung phong: Dugc cQng 2,5 di~m vaG k~t qua di8m vong 2.
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_ Can bo doan tnrong thanh tir co sa, trong phong trao cong nhan: ducc cong 1,5
di~m van kat qua vong 2

Truong hop nguoi du thi tuyen hoac du xet tuyen thuoc nhieu dien iru tien tren thi
chi diroc cong diem iru tien cao nhat van k~t qua diem vong 2.

Burro 7: Trinh Lanh d~o co quan phe duyet k~t qua tuyen dung: Trach nhiem
hQi dang thi tuyen.

Can cir ket qua xet duyet cua HQi d6ng tuyen dung, phong TCHC trinh Lanh dao
co quan phe dUY9tket qua tuyen dung,

Burrc 8: Thong bao k~t qua va ra quy~t djnh ti~p nhan:
_Can cir phc duyet cua Lanh dao co quan, Hoi d6ng tuyen dung thong bao k~t qua

d6i nrong trung tuycn va chuan bi cac thil t1)c lien quan cho vi~c l?p h6 sa ti~p nh?n nhu
trinh gi~y to', van b~ng g6c d~ ki~m tra, b6 sung h6 sa dm thi~t.

_Phong TCHC tham mUll ra quy~t dinh tuy~n d\lng cho tung ca nhan.
Buo'c 9. T~p S1)'va danh gia k~t qua. Trach nhi~m Phong TCHC, cac phong

ban lien quan va lao dQng dugc tuy~n d1}.ng.
9.1. T?p S\1'
* U6i v6i vien chuc dugc tuy~n d\lng phai trai qua thai gian t?P sv, phong T6

chuc-Hanh chinh cham mUll ky k~t hgp d6ng lam vi~c vai nguai dugc tuy~n d\lng. Thai
gian t?P sv duQ'c quy dinh t~i UiSu 21 Nghi dinh 11S/2020/NU-CP ngay 2S/9/2020.

* Ch?m nh~t sau OSngay lam vi~c k~ tu ngay vien chuc d~n nh?n vi~c, Giam d6c
ra quy~t dinh b~ng van ban phan cong vien chuc c6 nang Ivc, trinh do ehuyen mon phu
hgp huang d~n ngu'ai tnlng tuy~n thvc hi~n eh~ do t?P sv·

Cht do, chfnh saeh cua nguai t?P sv va nguai huang d~n t?P sv thvc hi~n thea
UiSu 23, Nghi dinh IlS/2020/NU-CP eua Chinh phil.

9.2 Danh gia k6t qua t?P sv
_Khi hat thO'i gian t?P sv, nguai t?P SIJ phai bao cao k~t qua t?P sv b~ng van ban

thea eac noi dung quy dinh t~i Khoan 1 UiSu 24 Nghi dinh 11S/2020/NU-CP eua Chinh
phu.

_Nguai hu6ng d~n t?P SlJ c6 trach nhi~m nh?n xet, danh gia k~t qua t?P SlJ d6i vai
nguai t?P SlJ b~ng van ban, gui Giam d6e.

_Ch?m nhftt OSngay lam vi~e k~ tu ngay nh?n dugc bao cao cua nguai t?P SIJ va
nh?n xet, danh gia cua nguai huang d~n t?P SlJ, Giam d6e danh gia phfrm eh~t, d~o duc
va k~t qua cong vi9C cila ngu-ai t?P SlJ. N~u nguai t?P SlJ d~t yeu ciu sau thai gian t?P SlJ
thi ra quy~t dinh b6 nhi~m chue danh nghS nghi~p. N~u nguai t?P SlJ khong d~t yeu du
sau thai gian t?P s~r thi th\l'c hi~n thea UiSu 2S Nghi dinh s6 11S/2020/NU-CP eila Chinh
phu.

B1f(YC10: QlIy~t dinh b6 nhi~m ng~ch va x~p luO'ng; Th1)'c hi~n ch~ dQ bao cao
va lUll ha so'. Trach nhi~m Phong T6 chrrc-Hitnh chinh va cac dO'llvi lien quan.
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Sau khi co k~t qua t?P Sl,I,Phong T6 chirc-Hanh chinh tharn rmru Giam d6c ra
quyet dinh b6 nhiem ngach vien chirc.

Xac dinh loai hop dong lam viec d6i voi cac ca nhan co ket qua tap Sl,Idat tieu
chuan va trien khai tlurc hien cac nhiern vu thea Sl,Iphan cap:

- Phong TCHC l?p h6 sa nhan Sl,Ithea d5i va chinh ly bien dong
_B6 sung quy luang; Bao cao k~t qua tuyen dung, tiep nhan vf Cl:IC Hang hai Viet

Nam thea quy dinh.
6. Luu hB SO'

NO'j luu
TT NQi dung hB SO'

1 K~ hoach tuyen dung Phong TCHC

ThOi gian
hru

Lau dai
Lau dai

2 Thong bao tuyen dung
Phong TCI-IC
Phong ban lien quan

---~--+----~
Phong TCHC

3 Quyet dinh thanh lap hoi dong tuyen dung
Lau dai

Phong ban lien quan
~---+----~

Quyet dinh thanh l?p cac ban, cac bien ban Phong TCl-IC

Phong TCI-IC

4 cUQc hQP v€ tuy~n d\lng, d€ du ph6ng v~n Phong ban lien quan
ho~c thl,Ichanh, bang t6ng hQ'pk~t qua di~m,I--~ -'------'-- -'----__ '-----__ -+- ------..------+-------1
Danh sach nQPho So',danh sach du dieu ki~n Phong TCl-Ie

S
thi tuy~n, xet tuy~n Phong ban lien quan

Lau dai

Lau dai

Phong ban lien quan
~ --,-------;;------.--------+-----=--------------+-------1

Quy~t dinh tuy~n d\lng, ti~p nh?n, bao cao ..va Phong TCHC
7 "cac van ban khac lien quan den ky xet tuyen

---'--- ? -

6
Lau dai

Lau dai

7. Bieu mau

Phong ban lien quan
___ --'--~ _L ~

Ten bi~u m§u
-- -- --- -------_.

TT Ky hi~u

Bi~u m§u tv t~o
~-__ ,--

I
K~ ho~ch tuy~n d\lng

-_--

1 BM.TCHC.03.01

2 Quyet dinh thanh l?p hQi tuyen d\lng BM.TCHC.03.02

Bien ban hQPHQi d6ng tuyen d\mg
-

3 13wLTCHC.03.03

Quyet dinh cong nh~n ket qua tuy~n d\lng
r----

4 BM.TCHC.03.04

Thong bao ket qua tuy~n d\lng
-

S BM.TCHC.03.0S

6 Bao cao ket qua tuy~n d\lng BM.TCHC.03.09

II Bi~u m§u theo qu)' djnh
Hqp d6ng lam vi~c xac dinh thai h~n; Khong xac dinh

-- f--
Thea Nghi dinh s6

10
thai h~n I 11S/2020/Nl)-CP
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BM TCITC.03.01
C1)C HANG HAl VIeT NAM
cANG Vl} HANG HAl .

sf,: IQD-CVHH ...

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA vrer NAM
DQc l~p - Tl}' do - Hanh phuc

• ••••• "'J ngay ..... thang ..... ndm 20 ...

QUYETDlNH
Ban hanh K~ hoach xet tuy~n vien chtrc vao lam vi~c tai

GIAM DOC CANG Vl} HANG HAI .

Can cu Quyit dinh. s6 ... ... .... vJ viec thanh ldp Cang v~ .... i
Can cu Thong tu s6 19120211TT-BGTVT ngay 141912021 cua Br Giao thong van tai Quy

dinh vJ t6 chuc va hoat dong cua Cang v~ hang hai;

Can cu' cdc Nghi dinh cua Chinh phil: s6 115120201ND-CP ngay 251912020quy dinh vJ
tuyen dung, S~{:dung va quan Iy vien chucJ's6 85120231ND-CP ngay 0711212023 sua a6iJ b6 sung
mot s6 aiJu cua Nghi dinh s6 115120201ND-CP ngay 251912020 cua Chinh phu quy dinh vJ tuyin
dung, su dung vclquan Iy vien ChUCi

Can at Quyil dinh s6 cua C~c Himg hdi Vi¢t Nam vJ vi¢c phe duy¢t ki hot;lch tuy€n
d~ng vien chuc:

Theo dJ nghi elta Truong phong T6 chuc - Hanh chinh.

QUYETDlNH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea Quy~t dinh nay K~ ha?ch chi ti~t ky xet tuySn
vien chuc van lam vi~c t?i ..... narn ..... t?i Phl,lll,lc kern thea Quy~t dinh nay.

Di~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u Ivc kS til ngay kY·
Di~u 3. Tnrc'mg phong T6 ehue - Hanh ehinhiHanh ehinh- T6ng h<;rp,TruOng cae phong,

d~i di~n e6 lien quan eua Cang VI,l Hang hili ..... ehiu traeh nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay./.

Nui nh~n:
- Nhu DiSu 3;
- Cl,leHfNN (d~ b/c{lO);
- Luu: VT, TCHC.

GIAMDOC
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BM.TCHC.03.02
Cl)C HANG HAl VIBT NAM
CANG Vl) HANG HAl ......

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - Tl}' do - H~nh phiic

sf>: IQ8-CVHH ... . , ngay thong nam 202 .

QUYET DlNH
Thanh l~p HQi dBng tuyen dung vien chirc vao lam vi~c tai

Cling VI} Hang hai .....

GIAM DOC cANG VV HANG HAI ......

Can cu Quyet dinh s6 ..... vi viec thanh ldp Cang v¥ ....,.
Can cu Thong tu s6 1912021ITT-BGTVI' ngay 141912021 cuaB(} truong 139Giao thong van

tai Quy dinh vi t6 chuc va hoat a9ng cua Cang v¥ hang hai;

Can cu Ludt vien chuc ngay 15111/2010,'

Can cu Ludt sua a6i, b6 sung mot s6 aiiu cua Ludt Can b9, cong ChLt'Cva Ludt vien chuc
ngay 15/1112010,'

Can cu cdc Nghj dinh cua Chinh phil: s6 11512020IND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh v€
tuyen dung, su dung va quan If vien chuc; s6 8512023/ND-CP ngay 0711212023 sua a6i, b6 sung
mot s6 aiJu cua Nghi dinh s6 I 15120201ND-CP ngay 251912020 cua Chinh phLI quy ajnh v€ tuyin
d~ng, su d~ng va quan If vien chuc,'

Can cu Thong tu s6 06120201TT-BNV ngay 0211212020 ciLaBf) Iruang B(}N9i v~ ban hanh
Quy chi t6 chuc thi tuyin, xh tuyin cong chuc, vien chuc, thi nang ngc;rchcong chuc, thi ho(zc
xet thang h(Jng chLfc danh ngh€ nghi?p vien chuc,' N9i quy thi tuyin, xel tuydn cong chuc, vien
chuc, thi nang ngt;zchcong chuc, thi xi( thang ht;zngchuc danh nghi nghi¢p vien chuc:

Can cu Quy€t a/nh s6 cLlaC~c Hang hili Vi?t Nam vd vi~c ph{: duv?! Ki hot;zchtuydn
d~ng vien chuc,'

Theo ad nghj cua Truong phong T6 chuc - Hanh chinh.

QUYETDJNH:

Di~u 1. Thanh l~p H(>id6ng tuy~n d\mgvien chuc vao lam vi~c t<;li Cang V1,l Hfmg h~ii .
nam 202 ..... (sau day vi~t t~t 1aH(>id6ng) g6m cac ong, ba co ten sau:

1. Ong : Chu tich H(>id6ng;

2.0ng : Pho Chu tich H(>id6ng;

3. Ba : Uy vien;

4. Ba : Uy vien;

5. Ba : lly vien kiem Thu kyo
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Di~u 2. Nhiem vu, quyen han HQi d6ng

HQi dong lam vice thea nguyen t~c t~p the, quyet dinh thea da s6,truemg hop bieu quyet
ngang nhau thi thuc hien thea y ki~n rna Chu tich HQi d6ng da bi~u quyet. HQi d6ng diroc S11
dung con d~u cua don vi trong qua trinh hoat dong, HQi d6ng co nhiem vu, quyen han sau day:

a) Thanh l~p cac bQ phan giup viec: Ban Ki~m tra Phi~u dang ky du tuyen; Ban D~ thi;
Ban Coi thi; Ban Kiern tra, sat hach d~ thuc hien v~n dap tai vong 2;

b) T6 chirc thu phi du tuyen va S11 dung phi du tuyen thea quy dinh;

c) Kiem tra Phicu dang ky du tuyen;

d) T6 chirc ky tuyen dung vien chirc;

d) Bao cao nguoi dirng d~u dan vi quyet dinh cong nhan k~t qua xet tuyen;

d) Giai quy~t khi~u n~i, t6 cao trong qua trinh t6 chuc ky xet tuy~n.

e) HQi d6ng W giai th~ sau khi hoan thanh nhi~m Vl,l.

Di~u 3.Quy6t dinh nay co hi~u h,rck~ tu ngay kyo

Tru6ng cac phong, d~i di~n thuQc Cang Vl,l Hang hai va cac ang, ba c6 ten t~i Di~u 1
chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay./.

Noi nh~n:
GIAMDOC
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BM.TCHC.03.03
CANG V1) HANG HAl .....
HQIDONGTUYENDl}NG

CONG HOA xA HOI cHi) NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - T~rdo - Hanh phuc

BIEN BAN
HQp HQi dang tuyen dung vien chirc vito lam vi~c

tai Cang vu Hang hai .....

Tri~n khai thirc hien Quyet dinh s6 .... cua Giarn d6c Cang vu Hang hai .... vS
viec thanh l~p HQi d6ngtuy~n dung vien chirc vao lam viec tai .... ,

Hom nay, vao luc ngay , tai Tru sa Cang vu Hang hai , HQi d6ng
tuyen dung vien chirc vao lam viec tai Cang vu Hang hai ..... (sau day viet t~t la
HQi dong) da t6 chirc hQP, voi nhtrng noi dung cu th~ nhir sau:

I. Thanh ph~n tham dl}' hop
1. Cac thanh vien HQi d6ng, g6m:

- Ong : Chu tich HQi d6ng;

- Ong : Ph6 Chu tich HQi d6ng;

- Ba :Uy vien;

- Ba ..:Uy vien;

- Ba .. : Uy vien kiern Thir kyo
2. Cac thanh vien Ban Giam sat, g6m:

II. NQi dung cUQc hQp
1. .... , Chu tich HQi d6ng thong bao cac QuySt dinh: QuySt dinh s6 .... cua

Giam d6c Cang V\lHang hai ..... vS vi~c thanh l~p HQi d6ng tuy~n d\lngvien chilc
vao lam vi~c tl;l.iCang V\l Hang hai .... nam 202 .... ; Quy~t dinh s6 .... cua C\lC
Hang hai Vi~t Nam vS vi~c phe duy~t KS hOl;l.chtuy~n d\lng vien chilc;

2. HQi d6ng da nghe ong , Ph6 Chu tich HQi d6ng bao cao vi~c triSn
khai Thong bao s6 cua Cang V\lHang hai vS vi~c tuy~n d\lng vien chilc
Cang V\lHang hai nam 202 .. , da duqc dang cong khai tren Bao di~n tu, trang
thong tin di~n tu co quan, niem ySt cong khai tl;l.itf\l sa Cang V\l Hang hai .
thea quy dinh.
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KSt qua tiep nhan PhiSu dang ky du tuyen: co .... truirng hop dang ky du
tuyen, phan 10';1ithea vi tri viec lam, cu thS:

- Vi tri vice .... : ..... ngiroi.

(Co danh sach kern thea)
3. Th6ng nh~t noi dung, hinh thirc xet tuyen, bao cao Giam d6c Cang vu Hang

hai ....... chap thuan:

Viec xe ttuyen vien chirc duoc thuc hien thea 02 vong:

a) Vong 1:KiSm tra v~ cac di~u kien, tieu chu~n cua nguoi du tuyen dang ky
tai PhiSu dang k)! du tuyen thea yeu d.u cua vi tri viec lam.

Truong hop vi tri viec lam yeu cau trinh dQ ngoai ngfr, tin h9C trong tieu
chu~n trinh dQ d210t';10,b6i duong va thea ban mo ta cong viec va khung nang hrc
vi tri viec lam thi ca quan co th~m quyen tuyen dung phai thong bao cv thS yeu c~u
v~ van b~ng, chlrng chi ngo';1i ngfr. NSu co mQt trong cac van b~ng, chUng chi quy
dinh t';1ikhoan 4 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07112/2023 thi duqc Slr dVng
thay thS. NSu khong co van b~ng, chUng chi ngo';1i ngfr, tin h9C phil hqr thi HQi
d6ng tuySn dl,mg t6 chuc sat h';1ch dS danh gia nang Ivc ngo';1i ngfr, tin h9C thea yeu
c~u cua vi tri tuy~n dVng.

b) Vong 2: V~n dap dS kiSm tra v~ nang Ivc, trinh dQ chuyen mon, nghi~p vv
cua nguai duqc xet tuySn.

- KiSm tra kiSn thuc chung hiSu biSt v~ phap lu~t vien chuc; chu truang,
duang 16i, chinh sach cua Dang, chinh sach, phap lu~t v~ nganh, linh vvc tuySn
dVng; Ky nang hO';1tdQng ngh~ nghi~p v~ kiSn thuc nghi~p vv chuyen nganh eua
nguai dV tuy~n thea yeu c~u cua vi tri vi~c lam tuySn dl,lng eh~m thea thang diSm
100.

- Thaj gian ehu~n bi tra lai v~n dap: tru6c khi tra lai v~n dap, thi sinh dV thi
co khong qua 15 phut chu~n bi nQi dung v~n dap.

- Thai gian tra lai cau hoi v~n dap: kiSn thuc chung hiSu biSt vS phap lu~t
vien chuc; ehu truang, duang 16i, chinh saeh cua Dang, chinh saeh, phap lu~t vS
nganh, linh v\!'c tuySn dVng; Ky nang hO';1tdQng ngh~ nghi~p v~ kiSn thuc nghi~p
vv chuyen nganh eua nguai dV tuySn thea yeu c~u cua vi tri vi~c lam: ..... eua thi
sinh khong qua 30 phUt.

c) Thiri gian, dia di~m ta chuc xct tuy~n:
- Vong 1:

+ DV kiSn l6 chuc kiSm tra v~ cac diSu ki~n, tieu chu~n cua nguai dV tuySn
dang ky t';1iPhiSu dang ky dv tuySn VaGngay .... , t';1iTrl,l sa ....
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+ D1,1'ki~n t6 chirc sat hach ky nang ngoai ngfr tieng Anh, Tin h9C vao ngay
t .T '...... , ~1 nf sa .
- Yang 2: D1,1'ki~n ngay , tai Tru s6 .

4. Phan cfmg nhiem V1} cac thanh vien HQi d6ng xet tuyen:

a) Ong ....., Chu tich H9i d6ng
_ Chiu trach nhiem truce phap luat, tnroc ngiroi dung G~U dan vi vS viec t6

chirc thirc hien cac nhiem vu cua H9i d6ng, chi dao viec xettuyen dung n9i quy,
quy ch~ xettuyen vien chirc thea quy dinh tai cac Nghi dinh cua Chinh phu: s6
115/2020/NI)-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vS tuyen dung, suodung va quan 1yvien
chirc; s6 85/20231NB-CP ngay 07112/2023 sua d6i, b6 sung 1TI9ts6 diSu cua Nghi
dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vS tuyen dung,
str dung va quan ly vien chuc; Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02112/2020 cua
B9 N9i V\lban hanh Quy ch~ t6 chuc thi tuySn, xet tuySn cong chuc, vien chuc, thi
nang ng~ch cong chuc, thi ho~c xet thang h~ng chuc danh nght3 nghi~p vien chuc;
N9i quy thi tuySn, xet tuySn cong chuc, vien chuc, thi nang l1g~ch cong chuc, thi
xet thang h~ng chuc danh nghS nghi~p vien chuc.

- Phan cong nhi~m V\lcho tUng Thanhvien cua H9i d6ng.
_Quy~t GinhThanh l~p: Ban kiSm tra Phi~u dang kY d1,1'tuySn; Ban dS thi, Ban

coi thi, Ban kiSm tra, sat h~ch.
_T6 chuc vi~c xay dvng cau hoi, dS thi, dap an v§.ndap; t1h~nban giao dS v§.n

dap thea tUng vi tri vi~c lam tu Truang ban DS thi ngay truac khi t6 chuc khai mc;tc
ky xet tuySn va bao qWln, lUll gifr dS, dap an v§.n dap thea dtmg quy dinh bao dam
bi m?t nha nuac d9 M~t.

_ T6 chuc kiSm tra Phi@udang ky d1,1'tuySn; cac di6u ki~n, tieu chu§.n, van
b~ng, chUng chI cua nguai d1,1'tuySn dang ky t~i Phi~u dang ky dv tuySn thea yeu
c~u cua vi trf vi~c lam.

- T6 chuc v§.ndap va t6ng hgp k~t qua xettuySn thea quy dinh.

- Quy~t dinh Cl,lthS cach thuc t6 chuc, thai gian v§.ndap t~i Yong 2.

_ Bao cao nguai dlmg d~u dan vi ban hanh cac quy~t dinh: Phe duy~t danh
sach thi sinh du diSuki~n tham d1,1'ky tuySn dl,lngsau khi kiSm tra Phi~u dang kY dv
tuySn; cong nh~n k~t qua ky tuySn d\lngvien chuc .

._Chi d~o vi~c giai quy~t ki@nnght, khi~u n~i, t6 cao trong qua Trinh t6 chuc
ky tuySn d\lngvien chuc.

b) Gng :Ph6 Chu tich H9i d6ng
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_Giup Chu tich HQi d6ng dieu hanh hoat dong cua HQi d6ng vathuc hien mot
s6 nhiern vu khac thea sir phan cong cua Chu tich HQi dong; chiu trach nhiem
tnroc phap luat, truce Chu tich HQi dong vS nhiern vu duoc phan congo

- Thuc hien nhiem vu cua thanh vien cac ban: ...
_Ph6i hop voi cac thanh vien HQi dong hoan thanh t6t nhiem vu duoc giao.

c)Ba ..... : (Jy vien
_ Chiu trach nhiern tnroc phap luat, truce Chu tich HQi d6ng vS nhiern vu

diroc phan congo
- Thuc hien nhiern vu cua thanh vien cac ban: ...
_Ph6i hop voi cac thanh vien HQi d6ng hoan thanh t6t nhi~m Vl,ldugc giao.

_Thvc hi~n cac nhi~m Vl,lkhac thea phan cong cua Chu tich HQi d6ng.

d)Ba ..... : Uy vien
_ Chiu tnich nhi~m truac phap lu~t, truac Chu tich HQi d6ng vS nhi~m Vl,l

dugc phan congo
- Thvc hi~n nhi~m Vl,lcua thanh vien cac ban: ...
_Ph6i hgp vai cac thanh vien HQi d6ng hoan thanh t6t nhi~m Vl,lduQ'cgiao.

_Thvc hi~n cac nhi~m Vl,lkhac thea phan cong cua Chu tich HQi d6ng.

d) Ba : (Jy vien kiem Thu ky
_ Chiu trach nhi~m truac phap lu~t, truac Chu tich HQi d6ng vS nhi~m Vl,l

duQ'cphan congo
- Thvc hi~n nhi~m Vl,lcua Thu kY HQi d6ng thea quy dinh;

_Tham gia, giup HQi d6ng chu~n bi co sa v~t ch~t, dia di~m phl,lcV\l cho kY
xet tuyen;

_ Chu~n bi cac van ban, tai li~u c~n thi~t cua HQi d6ng va ghi Bien ban cac
cUQch9P cua HQi d6ng; chu~n bi danh sach thi sinh, cac m~u bien ban phl,lcVl,lcho
ky tuy~n dl,lngva cac m~u bi~u, tai li~u khac lien quan d~n ho~t dQng cua HQi d6ng;

_Chu~n bi thong bao danh ml,lctai li~u huang d~n on t~p cho thi sinh;

_Nh~n, bao quan Phi~u ch~m v~n dap; Bang t6ng hqp k~t qua ch~m v~n dap
t~i vong 2 thea vi tri vi~c lam, dugc d\l'llg trong cac tui can nguyen niem phong tu
Truang ban Ki~m tra, sat h~ch;

_T6 chuc vi~c thu phi dV xet tuy~n, quan ly thu, chi va thanh quy~t toan phi
dv xet tuy~n thea quy dinh;

- T6ng h9P, bao cao Chu tich HQi d6ng vS k~t qua ky xet tuy~n;
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- Ph6i hop voi cac thanh vien HQi d6ng hoan thanh t6t nhicm vu ducc giao;

- Thuc hien cac nhiern vu khac thea phan cong cua Chu tich HQid6ng.

5. HQi dAng th8ng nh§t thanh l~p cac Ban giiip vi~c, cu th~:

5.1. Ban KiJm tra Phiiu dang kj dlf tuyJn:
5.1.1 Cac thanh vien gom co:

- Ong : Truong ban;

- Ong : Thanh vien;

- Ba : Thanh vien kiem Thu ky.

5.1.2 Nhiern vu, quyen han:
a) Nhiern vu, quyen han va trach nhiem cua Truong ban Ki6m tra Phieu dang

ky du tuyen:
- Chiu trach nhiern tnroc phap luat, truce Chu tich HQi c16ngviec t6 chirc thuc

hien nhiern vu ki~m tra PhiSu dang ky du tuyen;

- T6 chtrc thirc hi~n vi~c ki~m tra di~u ki~n, tieu chu~n Ctta ngmJi d\l' tuy~n da
dang ky t?i PhiSu dang ky d\l' tuy~n;

- T6ng hgp danh sach nguai dang ky d\l' tuy~n dap Lmg du di~u ki~n, tieu
chu~n d\l' xet tuy~n; danh sach nguai dang kY d\l' tuy~n khong c1ap(mg du di~u
ki~n, tieu chu~n d\l' xet tuy~n, bao cao Chu tich HQi d6ng.

b) Nhi~m Vl,l, quy~n h?n va trach nhi~m cua cac thanh vien Ban Ki~m tra
phiSu dang ky dv tuy~n:

Th\l'c hi~n nhi~m Vl,l ki~m tra di~u ki~n, tieu chu~n clla nguai dV tuy~n thea
yeu c~u cua vi tri vi~c lam da dang kY t?i PhiSu dang ky d\r tLly~nthea phan cong
cua TruOng ban; chiu trach nhi~m truac phap lu~t, truac Truong ban Ki~m tra
PhiSu dang ky d\l' tuy~n v~ nhi~m V\l duQ'cphan congo

c) Nhi~m Vl,l, quy~n h?n va trach nhi~m cua thanh vien kiem Thu ky Ban
Ki~m tra PhiSu dang ky dv tuy~n:

Ghi bien ban cac cUQchQPcua Ban Ki~m tra PhiSu dang ky dv tuy~n va th\l'c
hi~n cac nhi~m V\1 khac thea phan cong cua TruOng ban Ki6m tra PhiSu dang ky
dv tuy~n; chiu tnich nhi~m truac phap lu~t, truac Truong ban Ki~m tra PhiSu dang
ky d\l' tuy~n v~ nhi~m V\l dUQ'cphan congo

5.2. Ban D~ thi:
5.2.1. Ban D~ thi g6m: TruOng ban va cac thanh vien, trong do co mQt thanh

vien kiem Thu kY.
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5.2.2. Nhiem vu, quyen han:
a) Nhiern vu, quyen han va trach nhiem cua Truong ban DS thi:
_Chiu trach nhiem truce phap luat, tnroc Chu tich HQi dong viec t6 chirc diSu

hanh hoat dong cua Ban DS thi trong cong tac xay dung ngan hang cau hoi, dS thi,
huang d~n cham thi, dap an cham thi thea thang diem chi tiSt dSn 5 diSm.

_ T6 chirc thuc hien viec xay dung ngan hang cau hoi, dap an. Xay dung dS
thi, dap an cham thi, huang d~n cham thi tren co sa cau hoi dft duoc Chu tich H9i
d6ng lira chon nr ngan hang cau hoi va m6i man thi, phan thi c6 dS chinh thirc, dS
dir phong.

_Bao mat ngan hang cau hoi, dS thi, dap an ch~m thi khi chua t6 chirc thi v~n
dap thea quy Ginh bi m~t nha nu6c d9 M~t;

_Ban giao dS thi dft duqc niem phong cho Chu tich H9i d6ng ngay tru6c khi
t6 chuc khai m~c ky xet tuySn.

b) Nhi~m Vt;l,quySn h~n va trach nhi~m cua thanh vien Ban dS thi:
_ Tham gia xay dvng ngan h~mgcau hoi, dS thi, dap an ch~m thi, huang d~n

ch~m thi thea phan cong cua TruOng ban DS thi;
_Bao m~t ngan hang cau hoi, dS thi, dap an, huang d~n ch~m thi khi chua t6

chuc v~n oap thea quy dinh bi m~t nha nu6c d9 M~t.
c) Nhi~m Vl), quySn h~n va tnich nhi~m cua thanh vien kiem Thu ky Ban DS

thi:
Ghi bien b2ln cac cU9c hQP cua Ban DS thi va thl,l'Chi~n cac nhi~m V\l khac

thea phan cong cua TruOng ban DS thi; chiu trach nhi~m tru6c phap lu~t va tru6c
Truang ban DS thi vS nhi~m vt;lduqc ph§.ncongo

d) Yeu c~u v~ xay dvng b9 dS thi va dap an:
_Ban DS thi thl,l'chi~n nhi~m vt;l t6 chuc xay dVng dS, dap an thi, huang d~n

ch~m thi bao dam dS thi phai c6 dS chinh thuc va dS dl,l'phong, c6 dap an, thang
diSm kern thea (chi tiSt dSn 5 diSm); Ban giao b9 dS, dap an cho Chu tich h9i d6ng
lUll giu thea chS d9 tai li~u m~t ngay truoc khi t6 chuc khai m~c ky xet tuySn (d~
thi dU(lc dWng trong thung bang kim loq;i, thung dU(lc khoa va niem phong dong
ddu giap lai);

M6i dS v~n dapvS kiSn thuc chung va chuyen man nghi~p vt;ld6i v6i cac vi
tri vi~c lam g6m 02 cau hoi: Cau hoi 1 vS kiSn thuc chung - 30 diSm; Cau hoi 2 vS
kiSn thuc chuyen nganh - 50 diSm; Trinh bay va di@nd~t - 20 diSm. Dap an cho
diSm chi tiSt thea tUng y.

- Danh fi\lC cac tai li~u huang d~n on t~p gui truoc ngay ;
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_Ban giao dS thi da duoc niem phong cho Chu tich HQi dong ngay tnroc khi
t6 chirc khai mac ky xet tuyen.

5.3. Ban Coi thi, ql thJ:
5.3.1. Cac thanh vien gom co:

- Ong : Truong ban;

- Ong : Pho tnrong ban kiem Giam thi hanh lang;

- Ba : Giam thi phong thi kiem Thir ky.

5.3.2. Nhiern vu, quyen han
a) Nhiern vu, quyen han va trach nhiem cua Truong ban Coi thi:

_ Chiu trach nhiem tnroc phap luat, truce Chu tich HQi dong trong viec t6
chirc coi thi thea quy che, noi quy cua ky xet tuyen;

- B6 tri phong v~n dap; phan cong nhiern vu cu th~ cho Pho tnrong ban Coi
thi; giam thi phong thi va giam thi hanh lang d6i voi nrng man thi;

_Nhan va bao quan d~ v~n dap tu Chu tich HQi d6ng thi t?i l~ khai m~c ky xet
tuy~n; giao d~ v~n dap cho giam thi coi thi. Khi giao, nh~n dS thi phai l~p bien bim
xac dinh tinh tr~ng d~ thi co SlJchUng kiSn cua Ban Giam sat;

- T~m dinh chi vi~c coi thi cua giam thi va kip thai bao cao Chti tich HQi d6ng
xem xet, quySt dinh; dinh chi thi d6i vai th1 sinh nSu th~y co din CIT vi ph~m nQi
quy, quy chS cua ky xet tuy~n.

_T6 chuc vi~c thu bai thi eua thl sinh, niem phong bai thi d~ ban giao cho Uy
vien kiem Thu ky HQi d6ng.

b) Nhi~m V\l, quySn h?n va trach nhi~m cua Pho Truong ban Coi thi:

Giup TruOng ban Coi thi di~u hanh mQt s6 ho~t dQng ella Ban Coi thi thea SlJ
phan cong cua Truong ban Coi th1; chiu trach nhi~m truae ph{lp lu~t, truae TruOng
ban Coi thi v~ nhi~m V\l Qugc phan congo Pho truOng ban Coi thi co th~ kiem
nhi~m nhi~m Vl,l cua giam thi phong thi ho~c giam thi hanh lang.

c) Nhi~m V\l, quySn h~n va trach nhi~m cua thanh vien Ban Coi thi dugc phan
cong lam Giam thi phong thi:

- Phai co m~t dung gia t~i dia di~m thi d~ lam nhi~m Vl,l;

_ThlJc hi~n nhi~m Vl,l coi thi thea SlJphan cong cuaTrucmg ban Coi thi: GQi
thi sinh van phong thi d~ chu~n bi nQi dung v~n dap, ki~m tra thong tin thi sinh;
mai thi sinh ky bien bim chUng kiSn tinh tr?ng d~ thi truae khi rno dS; gQi thi sinh
b6c tham d~ thi, diSn d~y du thong tin cua thi sinh trong Danh sach gqi vao phong
thi;
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_Trong khi thuc hien nhiern vu coi thi, khong diroc mang vao phong thi dien
thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong tien ky thuat thu,
phat truyen tin, phuong tien sao hru dir lieu, thiet bi chua dung, truyen tai thong tin
khac va cac loai gi:1y to, tai lieu co lien quan dSn noi dung thi; khong duoc lam
viec rieng; khong duoc hut thuoc; khong diroc sir dung cac loai d6 uong co c6n
hoac cac ch:1tkich thich;

_Khong giai quyet cho thi sinh ra ngoai phong thi d6i voi mon thi, ph§.nthi co
thai gian thi ttl"duoi 60 phut, Truong hop thi sinh nh:1t thiet phai ra khoi phong thi
thi giam thi phong thi phai thong bao ngay cho giam thi hanh lang d@giam thi hanh
lang bao cao ngay Truong ban coi thi xem xet, giai quySt;

_Truang hqp thi sinh vi ph~m n(>iquy, quy chS tuy@nd\mgthi giam thi phong
thi phai l?p bien ban va dS xU:1tphuong an xu ly thea quy dinh. NSu co tinh hu6ng
b:1tthuOng phai bao cao ngay cho TruOng ban coi thi xem xet, giai quySt;

_ Chiu trach nhi~m truac phap lu?t, truac TruOng ban coi thi vS nhi~m V\l
dugc phan congo

d) Nhi~m V\l, quySn h~n va trach nhi~m cua thanh vien Ban Coi thi dugc phan
cong lam Giam thi hanh lang:

- Gifr gin tr<;lttlJ va bao dam an toan ben ngoai phong thi;

_ Phat hi~n, nh~c nha, phe binh va cling giam thi phong thi l<;lpbien ban thi
sinh vi ph~m n(>iquy, quy chS cua ky tuy@nd\lnga khu VlJChanh lang. TruOng hqp
vi ph~m nghiem trQng nhu gay m:1t tr<;lttlJ, an toan a khu VlJChanh lang phai bao
cao ngay cho Truong ban coi thi xem xet, giai quySt;

- Khong duq-c vao phong v:1ndap;
_ Huang d§n thi sinh dil chu~n bi xong n(>idung v:1n dap thea thai gian quy

dinh sang Phong tra lai v:1ndap;
_ chiu trach nhi~m truac phap lu<;lt,truac TruOng ban Coi thi vS nhi~m V\l

dugc phan congo
d) Nhi~m VI,l,quySn h~n va trach nhi~m cua Giam thi phong thi kiem Thu ky

Ban Coi thi:
- ThlJc hi~n nhi~m V\l,quySn h~n cua giam thi phong thi;

_ Ghi bien ban cac cu(>chQp cua Ban Coi thi va thlJChi~n cac nhi~m V\l khac
thea phan cong cua TruOng ban Coi thi; chiu trach nhi~m truac phap lu<;lt,truac
TruOng ban coi thi vS nhi~m V\l dugc phan congo

5.4. Ban J(iJm tra, sat h{lch:
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5.4.1. Ban KiSm tra, sat hach do Chu tich HQi d6ng thanh lap dS t6 chirc viec
v~n dap gom: Truong ban va cac thanh vien, trong do co mot thanh vien kiem Thir
kyo

5.4.2. Nhiern vu, quyen han:

a) Nhiern vu, quyen han cua Truong ban KiSm tra, sat hach:

- Chiu trach nhiem tnroc phap luat, tnroc Chu tich HQi dong t6 clurc viec
kiSm tra, sat hach dung quy dinh;

- T6 chirc sat hach ky nang ngoai tieng Anh,Tin h9C tai Yang 1.

- T6 chirc thuc hien viec v~n Gapmon KiSn thirc chung va nghiep vu chuyen
nganh tai Vong 2 bao dam nguyen t~c m6i nguoi du v~n dap phai co it nhat 02
thanh vien ch~m diSm v~n dap,

- Ban giao cho Uy vien kiem Thu ky HQi dong kSt qu{l.t6ng hqp diSm v~n
dap, kern thea phiSu ch~m diSm cua tUng th1 sinh, d\filg trong tui dan kin, niem
phong;

- Gifr bi m~t kSt qua diSm v~n dap.

b) Nhi~m V\l, quYSnh~n cua thanh vien Ban KiSm tra, sat h~ch:

- Sat h~ch ky nang ngo~i ngfr tiSng Anh, Tin h9C t~i Vang 1.

- T6 chuc v~n dap t~i Vang 2 va ch~m diSm th1 sinh thea dung dap an, huang
dfrn ch~m diSm, thang diSm cua dS v~n dap;

- Bao cao cac d~u hi~u vi ph~m trong qua trinh t6 chuc v~n dap vai TruOng
ban kiSm tra, sat h~ch va kiSn nghi hinh thuc xu ly;

- Gifr bi m~t k~t qua diSm v~n dap (KSt qua diSm v:in Gap phai duQ'Cniem
phong thea chS dQ tai li~u M~t khi ban giao cho Thu ky HQi dAng);

- Chiu trach nhi~m truac phap lu~t, truac TruOng ban nhi~m V\l duQ'c phan
congo

c) ~Tbi~mV\l, quySn h~n va trach nhi~m cua thanh vien kiem Thu kY Ban
KiSm tra, sat h~ch:

- T6ng hqp kSt qua v~n dap, ban giao kSt qua v~n dap va h6 sa tai li~u lien
quan cho TruOng ban KiSm tra, sat h~ch;

- Th\l'c hi~n nhi~m V\l ghi bien ban cac cUQch9P cua Ban K1Sm tra, sat h~ch
va th\l'c hi~n cac nhi~m VI,l khac thea phan cong cua TruOng ban KiSm tra, sat h~ch
chiu trach nhi~m truac phap lu~t, truac TruOng ban KiSm tra, sat h~ch vS nhi~m V\l
duQ'cphan congo



@) Ma hieu: QT.TCHC.03

QU~TRiNH Lan ban hanh 02
TUYENDl)NG

VINAMAR.NE Ngay ban hanh: 31110/2024
CANG VU HANG HAl
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KIEN GIANG

CUQchop k~t thuc hai phut cling ngay. Bien ban da:duoc cac thanh vien
HQi dang tuyen dungvien chirc vao lam viec tai Cang vu Hang hai nam
202 ...., Ban Giam sat thong qua va duoc l?p thanh 03 ban co gia tri nhu nhau (HQi
dang gifr 01 ban; Ban Giam sat gifr 01 ban va 01 ban gtri Giarn d6c Cang vu Hang
hai dS bao cao)./.

TM. BAN GIAM sAT
TRUONG BAN

THU KY HOI DONG CHU TICH HOI DONG



Ma hieu: QT.TCHC.03

QUYTRlNH
TUYEN DVNG

L~n ban hanh 02

VINAMARINE
CANG Vl} HANG HAl

KIEN GIANG

Ngay ban hanh: 31110/2024

BM.TCHC.03.04
CVC HANG HAl VIBT NAM
CANG VU HANG HAI .

CQNG HOA xA HQI CHU NGHlA ~T NAM
DQc l~p - Tl}'do - H~nh phuc

S6: IQD-CVHHQN ......., ngay thong nam 2024

QUYETDINH
V~ viec cong nhan kSt qua xet tuyen vien chirc van lam viec tai

Cang vu Hang hai .

GIAM DOC CANG Vl) HANG HAl .

Can cu Quyet dinh s6 .... cua B(J truong B(J Giao thong vdn tai - Buu dien
(nay la B(JGiao thong vdn tai) vJ viec thanh 19p Cang v¥ "

Can ctr Thong tu s6 19120211TT-BGTVT ngay 141912021 cua B(J truang B(J
Giao thong vdn tai Quy dinh vJ t6 chuc va hoat dong cua Cang vu hang hail'

Can cu Quyet dinh s6 ..... cua Cue Hang hai Viet Narn vJ viec phe duyet Ki
hoach tuyen dung vien chtrc;

Xet t1J nghi cua H(Ji dong tuyen dung vien chuc velO lam viec tai Cang v¥
Hang hai ....... tai Bao cao s6 ....;

Theo t1Jnght Truong phong T6 chuc - Hanh chinh.

QUYETDINH:
f)i~u 1. Cong nh?n kSt qua xet tuySn d6i vai thi sinh tham d\f ky tuySn

d\mg vien chuc van lam vi~c t~i Cang V\l Hang hai nam 2024 (co danh sach
c¥ thd kern theo Quyit t1tnh nay).

f)i~u 2. Giao Phong T6 chuc - Hanh chinh hoan t~t cac thll t\lc, h6 sa thea
quy dinh' trinh Giam d6c quySt dinh tuySn d\mg va xSp luang c16ivai cac thi sinh
trung tuySn vien chuc thea quy dinh hi~n hanh cua phap lu?t.

f)i~u 3. QuySt dinh nay co hi~u l\fc thi hanh kS tu ngay kY·
TruOng cac phong, d~i di~n thuQc Cang V\l Hang hai va cac ca nhan co

ten trong danh sach chiu trach nhi~m thi hanh QuySt dinh mly./.

NO'inh~n:
- NhlI DiSu 3;
- CI,lCHHVN(d~b/c);
- Trang Thong tin di~n tll"CVHHQN;
- LlIU: VT, TCHC.

GrAM DOC



Ma hieu: QT.TCHC.OJ·

Q~TRiNH
TUYENDVNG

L~n ban hanh 02

Ngay ban hanh: 31110/2024VlNAMAR1NE
CANG vu HANG HAl

KIEN GIANG

BM.TCHC.03.05
CANG VV nANG HAl .
HQIDONGTuvtNDVNG

--~-.-
sf>: ITB-HDTD

CQNG HOA xA HQI cooNGHiA VItT NAM
DQcl~p - T\f do - H~nh phuc

....... , ngay thang 6 nam 2024

THONGBAo
Cong nh~n k~t qua trung tuy~n d8i v6i thi sinh tham dl}' ky xet tuy~n vien

chirc
vao lam vi~c t~i Cang v Hang hai .

Kinh giri:

Can cu' Quydt dinn s6 cua Cang v¥ Hang hai v~ viec cong nhdn kit qua xet tuyen vien
chuc vao lam viec tai Cang v¥ Hang hai .

Thi sinh: ...

S6 bao danh:

Vi tri vice lam du tuyen: ..

Di~m trung tuyen: ... di~m

Va trung tuyen ky xet tuyen vien chirc vao lam viec tai Cang vu Hang hai .

Trong thoi h~H1 30 ngay, k~ nr ngay nhan duoc thong bao cong nhan k~t qua trung tuyen,
dS nghi ong d6n Cang vu Hang hai (dia chi: ) d~ hoan thi~n h6 sa tuy~n d1,lng.H6
sa tuy~n d\lng bao g6m: (i) Ban sao van b~ng, chUng chi thea yeu C&U cua vi tri vi~c lam dl,l'
tuy~n; (ii) Phi61.1Iy lich tu phap s6 1 do ca quan c6 thfun quySn dp.

Via di~m ti6p nMn h6 sa: Ph6ng T6 chuc - Hanh chinh (trong gio hanh chinh)'

H9i d6ng thong bao dS thi sinh duQ'c biSt.l.

NO'i nh~n:
- Nhu tren;
- Luu: HDTD.

TM.HQIDONG
CHU-TICH


